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Orchestrez votre formation professionnelle

Offre de formation TERTIAIRE

Se Former
dans le

Tertiaire
secteur

DU

DU

Lieux de formation
En fonction du module choisi, la formation pourra se dérouler sur l’un des 3 sites :

Pôle de services Crisselle
Rue du Pêcher

43200 Yssingeaux
04 71 59 07 51

Collège du Monteil
Rue Henri Pourrat

43120 Monistrol/Loire
04 71 66 36 58

Greta du Velay
27 Bd Président Bertrand

43000 Le Puy-en-Velay
04 71 09 80 20

Contacts : 

GRETA du VELAY / Accueil-orientation
27 Bd Président Bertrand
43009 LE PUY-EN-VELAY

Tél. :04 71 09 80 20
Fax : 04 71 09 80 38
Mail : greta@velay.greta.fr

www.velay.greta.fr



Notre offre de formation - suiteVotre besoin
Vous êtes :
	  �Employeur.
	  �Salarié
	  �Jeune ou adulte en contrat d’alternance
	  �Demandeur d’emploi

Vous souhaitez :
	  �Améliorer votre qualification
	  �Obtenir un diplôme
	  �Perfectionner vos pratiques
	  �Élargir vos connaissances
	  �Qualifier votre personnel
	  �Adapter votre savoir faire aux contraintes actuelles
	  �Acquérir une formation polyvalente
	  �Bénéficier de conseils
	  �Valider vos acquis professionnels

Notre offre de formation
Les diplômes

BEP  �MSA (Métiers des Services administratifs)

BAC PRO
 �Métier de la vente et du Commerce
 �Métier de l’accueil
 �Gestion Administration

BTS

 �CG (Comptabilité et Gestion)
 �Support à l’action managériale
 �Gestion de la P.M.E
 �MCO (Management Commercial Opérationnel)
 �NDRC (Négociation Digitalisation Relation Client)
 �Tourisme

TITRE PRO

 �Secrétaire comptable
 �Comptable assistant
 �Gestionnaire comptable et fiscal
 �Gestionnaire de paie

 
Les qualifications

TIC
(Technologies de 
l’information
et de la communication)

 �Logiciels de bureautique.
 �Outils du web 2.0 : Prezzi, Mind map, réseaux sociaux, travail 
collaboratif
 �Internet
 �Certification TOSA
 �Aspects juridiques et marketing du commerce électronique
 �Photoshop

Modules de formation à la 
demande

 �Comptabilité générale et analytique
 �Logiciel comptable : EBP
 �Gestion des stocks
 �Paie

Administratif
 �Communication professionnelle écrite et orale
 �Organisation : gestion d’information, planning, gestion de 
projets

Commercial

 �Stratégie commerciale
 �Négociation
 �Étude de marchés
 �Politique commerciale
 �Marchandisage

Organisation de la formation
 �Formation en alternance

 �Adaptabilité : étude personnalisée, selon les contraintes et 
les exigences de l’entreprise, en fonction des diplômes et 
référentiels de formation


